INTRODUKTION AV
ARBETSPLATSHANDLEDARE

Listan ar riktad till larare for introduktion

av arbetsplatshandledare. Listan innehaller
saker som handledande larande i arbetslivet,
arbetsplatshandledaren och studerande behdver
diskutera och komma 6verens om.
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0 1 PRESENTATION 02 PERSONLIG UTVECKLINGSPLAN FOR KUNNANDET (PUK)

Parterna Examen och examensdel
(larare, studerande,

Krav pa yrkesskicklighet / delar av PUK, som beror
arbetsplatshandledare)

utbildningen pa arbetsplats, ocksa kommande delar
(Vid laroavtal dessutom av examen.

forman) Personliga mal for kunnandet pa arbetsplatsen och i

framtiden (karriarhandledning)

rﬁﬁﬂ ARBETSUPPGIFTER. SOM
MOTSVARAR EXAMENS-
DELENS MAL FOR

0 3 KUNNANDET

+ Arbetsuppgifterna
anges som en del i
PUK-processen

En tidtabell for

arbetsuppgifterna som
en del av PUK processen

O 4 RESPONS OVER HUR KUNNANDET UTVECKLAS

Responsens betydelse for larandet i olika skeden
Former for responsgivning
+ Tidtabell for responsgivning

BEDOMNING AV KUNNAN-

0 5 DET (YRKESPROV)

*  Yrkesprovets innehall och ! + Léararen repeterar vilket slag av avtal det ar fragan
genomfdrande (hur och nar)
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0 6 PRESENTATION AV AVTALSFORMEN

* Ansvar och skyldigheter i avtalet
*  Yrkesprovets tidtabell och Underskrifter i avtalet
langd

Beddmare av yrkesprov
Studerandes
rattelseférfarande gallande
beddmningen



« Arbetsplatsens rutiner « Satt att halla kontakt (arbetsplatsbesok, telefon, mm)
och regler + Foljande besok/kontakt

* Arbetssakerhet +  Kontaktuppgifter

+ Stod till professionell
tillvaxt

+ Ung/oerfaren studerande (arbetslivskunskaper)
+ Invandrare (utmaningar med sprak- och arbetskultur)
+ Studerande med behov av sarskilt stéd

+ Studerandes férvantningar och 6nskemal pa
samarbetet

+ Egna organisationens introduktion till
arbetsplatshandledare

« Enligt behov, introduktion till det
administrationsprogram som anvands under utbildning
pa arbetsplats

* Anvandning av Ohjaan.fi som sjalvstudiematerial for
arbetsplatshandledaren
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