Tervetuloa koulutukseen Adobe Connect
aktiivikayttoon!
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Toimivat oheislaitteet

Layoutien rakentaminen



Tutustu Intran ohjeisiin

 Connect —huoneen tilauskaytanteet seka
paivitetyt kayttoohjeet |6ytyvat aina intran
Opetusteknologia — Connect verkkokokous —
sivulta

https://intra.jao.fi/Meidan-
ao/Opetusteknologia/Connect-verkkokokous

e Tutustu erityisesti Tampereen eVarikon
tekemiin yksityiskohtaisin Connect 9.1
ohjeisiin
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Kuvien kaytto Connectissa

 Tunnelman luojana: aseta kaunis,
houkutteleva, tunnelmaan virittava
aloituskuva osallistujien nakyville (Pods —
Share — Share document — Tuo kuva tai liita se
Powerpoint -kalvoihin)

e Ajatusten herattelijana: kuva oppimistehtavan
pohjana

e |stunnon rytmittajana (ks. kahvipaussi)






Muistilappujen (Notes) tehokas kaytto

* Laita huoneeseesi valmiit ohjelaput

* Arkistoi ohjelaput Pods —valikon alle, muista
nimeta laput! (tuplaklikkaa lapun nimea)

e Kayta Notes —muistilappuja
kokouspoytakirjojen tekemiseen (muista
nimeaminen aihe + paivamaara, pyyda sihteeri
tekemaan muistio)



Tee hyvat Powerpoint -kalvot

Varit ja kuntoon
Perusfontit, min 18 pt
vhyita teksteja

Kayta otsikko- ja tekstiosioita

Huolehdi kuvien tiedostokoosta ja formaatista
(jpg, png) — sijoita kuva, ei copy paste



Tilaa toimivat oheislaitteet

 Toimiva mikrofoni on etakokouksessa ehdoton
edellytys, tilaa se esimiehesi kautta tietohallinnon
testatusta oheislaiteluettelosta
https://intra.jao.fi/Yhteiset-

palvelut/ICT/Tyoasemapalvelut/Oheislaitteiden-
hankinta

* Mikrofonit (2014): Logitech USB Headset H390,
kaiutinmkrofonit ClearOne Chat 70 USB ja 150 USB

e Web —kamerat: web-kamera

Logitech HD Webcam C525, Pro 920, ConferenceCam
Logitech BCC950
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Layoutit opetuksessa

* Layoutit helpottavat opettajan tyota ja
monipuolistavat osallistujien Connect —
kokemusta

e Voit yllapitajana (host) luoda layoutit
etukateen, jolloin niita voi kayttaa istunnon
keskella sujuvasti

e Valitse ylavalikosta Layouts — Create new
layout



Uuden layoutin luominen
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* A I Tervetuloa AC-istuntoon! (Ohjeet aani- ja videoyhteyden...
Eka kysymys -
Keskustelu -
v Esitys (ppt) Tervetuloa AC-istuntoon!
Yhteiskirjoittaminen Olethan muistanut kiinnittaa mikrofonisi seka webkamerasi tistokoneeseen?
6 hattua Jos tama unohtui, kiinnita ensin laitteet, sulje sitten internet -selain ja kirjaudu
Tatiko rauhassa uudelleen Connectiin.

Manage Layouts...

I Reset Layouts

Close Layout Bar
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Jotta saat aanesi kuuluviin ja mikrofonin toimimaan, kay lapi seuraavat vaiheet:

Klikkaa ylavalikosta Meeting,

Valitse pudotusvalikosta Audio Setup wizard,

welcome... ikkunassa klikkaa nNext,

Test Sound output -ikkunassa klikkaa Play sound ja Next (tarkiste ettd danesi
kuuluu haluamastasi mikrofonista),

select Microphone -kohdassa valitse mikrofoni jota kaytat, (esim. Logitech USB
headset)

Tune Microphone Volume -kohdassa paina Record ja puhu. Taman jalkeen
kuuntele puheesi painamalla play recording,

Tune silence Level -kohdassa paina nappia Test silence ja varmista ettd palkin
vierimisen ajan vallitsee hiljaisuus,

Lopuksi Success -kohdassa paina Finish.

Lopuksi, avaa viela mikrofoni ja videokamera. Ylavalikossa naet yhden vihrean
varisen napin. Klikkaa vieresta mikrofoni -kuvake vihreaksi, jolloin aanesi
kulkee muille. Paina Adobe Flash Player Settings -kohdassa Allow.

Vieresta klikkaa video-kuvake vihreaksi, jolloin webkamera heraa eloon ja
kuvasi nakyy sinulle itsellesi ja muille. Eli nyt sinulla pitaisi palaa kolme vihreaa
valoa vierekkain. Nyt voit puhua, kuvasi nakyy ja chat-ikkunassa voit puheen
sijaan kirjoittaa muille. Tehtava suoritettu, hienoa! Olet valmis etaneuvotteluun!

Tyéatilan yllapitajalle (host):
Ongelmatilanteissa ota yhteytta: connect@jaofi tai
eTutorit: https:/fuintra.jao.fi/Meidan-ao/Opetusteknologia/eTutorit
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Luo pohja ja nimea se

{») Create a new blank layout.

() Duplicate an existing layou

Enter the name for this layout.

New Layout




Uuden layoutin suunnittelu

t—-_—' Connect -koulutustila (uusi 13 yout) - Adobe Connec

Al Meeting  Layouts Pods  Audio
Adobe

Share

Notes

Breakout Pods

v Move and Resize Pods

Manage Pods...

Suunnittele layout opetusvaiheen mukaan.

Pods —valikosta voit lisata haluamasi osiot
layoutiin.

Share: jaetaan dokumentteja, ruutua
Notes: muistiinpano/ohjelaput
Osallistujat/ Attendees: ndet osallistujat ja
voit muuttaa heidan profiilejaan (hyva olla
joka layoutissa)

Video: videoruutu nakyviin

Chat: tekstipohjainen vuorovaikutus (hyva
olla joka layoutissa)

Files: voi jakaa dokumentteja liitteina

Wb links: linkkien jakaminen (voi tehda
myos chat —ikkunassa)

Poll: pikakyselyt

Keskustelu
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Pod —osion nimeaminen

|- Connect -kou

)&b‘! Meeting Layouts Pods Audio

Share 13 Anna tdhan uusin

Tuplaklikkaa Pod —osion (tdssa Share) yldosassa olevaa Aloitus
nimea ja nimea Pod uudelleen . Tama on tarkeaa esim. =0B
—
Notes —muistilapuissa, jotta loydat tekemasi muistiot Eka ky..
jalkeenpain.
|+
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Pod -osioiden piilotus ja nakyvaksi
tekeminen

Pods Audio

Pod voidaan myos piilottaa (oikea reuna — Hide). Pod ei
havia minnekaan, vaan tallentuu "pod —luetteloon’,
josta voit kayda sen etsimdssa oikean Pod —tyypin
kohdalta .

Share My Screen w




Pod —osioiden jarjestely ruudulla

Meeting Layouts Pods Audio b & Help
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Ota Pod —osiota jostain nurkasta hiirella kiinni ja EE
veda ruutu haluamaasi kokoon. Eitys (op)
Klikkaa podia keskella hiirellasi ja raahaa se !:
haluamaasi paikkaan ruudulla. —

Yhteiski...




