Gradia Digipalvelut

OHIE: Office-paketin asentaminen omalle koneelle
pdivitetty 1.9.2021

Digipalveluiden ohje

Office-paketin asentaminen omalle koneelle

Gradian henkilokunta ja opiskelijat voivat ladata Office-paketin ilmaiseksi 1-5 omalle laitteelle
Gradian O365-palvelusta. Opiskelijoille paketti on ilmainen opintojen ajan.

Toimi nain:
1. Kirjaudu Gradia-tunnuksellasi Office 365 -tilille osoitteessa: office.gradia.fi

2. Klikkaa ruudun oikeassa reunassa ndkyvaa Asenna Office -nappia ja
lataa Office 365 -sovellukset.
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Asenna Office

Asenna Office

Office 365 -sovellukset
| Ssltss musn musssa Outlookin, OneDiive
for Business:n, Wordin, Ex celin, PowerPointin

ja palion muuta.
\ote SharePoint

—>  Vslitse toinen kieli tai asenna muita tilaukseesi
kuuluvia sovelluksia.

3. Seuraa ruudulle tulevia ohjeita:

Muutama vaihe viela...

Run Yes
"
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@ Valitse Suorita @ Valitse "Kyll&" © Pysy online-tilassa
Etsi se nayton alareunasta tai paina Aloita asennus valitsemalla Kylla. Kaynnista asennuksen jalkeen Office ja
nappainyhdistelmaa Alt+N. kirjaudu sisaan tililla, jota kaytat Office

365:ssa: frilahan@gradia.fi.

Tarvitsetko apua asennuksessa?

7
Mita haluat tehda seuraavalle Setup.Def.fi-fi...exe (5.2 Mt)? Tallenna 5 R %
Lshde: c2rsetup.officeapps.live.com
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4. Office-tyokalut loytyvat nyt Aloitus-valikosta.

Viimeksi lisatty
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5. Kéaynnistdessasi Office-ohjelman (kuten Word) ensimmaista kertaa sinun tulee aktivoida
Office Gradia-tunnuksellasi.
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Kifjaudu sisaan. niin voit aktivoida Officen tala tillla

fhjeima ensimmaise...

@ f——

ar @gradiafi

Vaihda tili

Lisis asiskinioja ~>

Jatka

: GRABIA
B Microsoft
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6. Poista valinta kohdasta ”Salli organisaationi hallita laitettani”.
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Pysy kirjautuneena sisadan kaikkiin sovelluksiisi

Windows muistaa tilisi ja kirjaa sinut automaattisesti sisdan sovelluksiisi ja sivustoihisi
t&ll4 laitteella. TAm& vahent4a niiden kertojen maaras, kun sinua pyydetaan
kirjautumaan sisaan.

aIIi organisaationi hallita laitettani
() Taman vaihtoehdon valitseminen tarkoittaa, ettd jarjestelménvalvojasi voi asentaa

sovelluksia, hallita asetuksia ja nollata laitteesi etayhteyden kautta. Organisaatiosi
saattaa edellyttaa, etta otat taman asetuksen kayttoon, jotta voit kayttaad taman laitteen
tietoja ja sovelluksia.

Ei, kirjaudu sisdin vain tdhan sovellukseen

7. Hyvaksy kadyttésopimus.

B® Microsoft

Hyvaksy kayttdoikeussopimus
Microsoft 365 -sovellukset suuryrityksille sis&ltda nama sovellukset:

FESENBEOS

Myas Officen automaattiset paivitykset sisaltyvat tuotteeseen
Lisstietoja

Valitsemalla Hyvaksy hyvaksyt Microsoft Officen kayttooikeussopimuksen
Nayts kayttooikeussopimus

Hyvaksy

8. Office on nyt asennettu.

Lisaa ohjeita: https://blogit.gradia.fi/digipalvelut
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