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77 VVerkko-opintojakso on
kokonaan verkkoon suunniteltu
opintokokonaisuus, jossa opiskelija
tyoskentelee ohjatusti ohjeistetun
aikataulun mukaan haluamassaan
paikassa.”

Tervetuloa
suunnittelemaan
verkko-opetustal

Tdmd opas on tarkoitettu Gradian opettaijille verkko-opetuksen rakentamisen tueksi. Oppaan
tarkoituksena on antaa ohjeita, ideoita ja nakékulmia verkko-opetuksen toteuttamiseen.
Oppaan pddpaino on ohjattujen verkko-opintojaksojen rakentamisessa, mutta opasta voi
hyodyntdd myods etd-, monimuoto- ja hybridiopetuksessa.

Sdahkoinen versio oppaasta on saatavilla Gradian Moodle-oppimisympdaristossd. Sielld on
my0s esitdytettyjd jo muokattavia pohjia verkko-opetuksen toteuttamista helpottamaan.

Opas verkko-opetuksen toteuttajalle on kirjoitettu eGradia-hankkeessa tiimityénd. Oppaan
toista painosta ovat olleet pdivittdmassa:

Frilander Hanna, eGradia-koordinaattori, Digipalvelut /Opetusteknologia
Pernu Henna, opettaja, Gradia ammatillinen

Sairanen Jarkko, opettaja, Gradia-lukiot

Toivanen Juha, opettaja, Gradia ammatillinen

Wickstrém Katariina, opettaja, Gradia-lukiot

Oppaan piirrokset on tehnyt Hanna Reinikainen. Tdss@ Hannan terveiset:

“Olen Hanna, 20-vuotias Jyvdskyldn aikuislukion opiskelija. Aloitin lukio-opinnot syksylld 2017
ja tavoitteenani on kirjoittaa ylioppilaaksi kevaalléd 2020. lhastuin piirtémiseen ja sen rajoit-
tamattomaan vapauteen jo lapsuudessani. Parasta on luoda erilaisia hahmoja sekd antaa
yksittdiselle ajatukselle visuaalinen muoto ja tarina. Piirtdmisen liséksi innostun luonnosta,
kirjoittamisesta sek& hyvastd musiikista.”

Opas on lisensoitu Creative Commons -lisenssillé CC BY-NC-SA 4.0 (Nimed, EiKaupallinen,
JaaSamoin: creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fi)
Hanna Reinikainen omistaa oikeudet tekemiinsd piirroksiin.



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fi

Mikéa on
eGradia?

eGradia tarkoittaa sekd lukion ettd ammatillisen
koulutuksen opiskelijoille suunnattua, pedagogi-
sesti ja teknologisesti laadukasta verkko-opin-
totarjontaa. eGradia on yhteisesti sovittu toi-
mintatapa, joka mahdollistaa opiskelijoillemme
joustavia opintopolkuja sekd ajasta ja paikasta
riippumatonta opiskelua. eGradian sisdlléontuot-
tajia ovat kaikki verkko-opetuksesta jo digipeda-
gogiikasta kiinnostuneet opettajot. eGradia-tyo-
td koordinoi eri oppilaitosten ja digipalvelujen
asiantuntijoista koottu eGradia-tiimi.

eGradia-tiimi

organisoi verkko-opintojaksojen rakentami-
sen tyopajat lukioon ja ammatilliselle

antaa suunnittelutukea, koulutusta ja ohjeis-
tusta verkko-opetuksesta

kerdd tietoa verkko-opetuksen kehittymi-
sestd lukuvuosittain

pdivittédd eGradian yhteiset verkko-opinto-
jaksopohjat Moodlessa

osallistuu Gradian verkko-oppimisympdris-
tojen ja verkko-opiskelun kehittdmiseen
edistad tiedon jokamista verkko-opetukses-
ta Gradian sisalla

on mukana verkko-opetuksen asiantuntijana
kehittémisyksikdn hankehakuprosesseissa
tukee verkko-opetukseen liittyvien yhteisten
kaytanteiden sopimista Gradiassa

%% eGradia on
vhteisesti sovittu
toimintatapa,
joka mahdollistaa
opiskelijoillemme
joustavia
opintopolkuja sekd
ajasta ja paikasta
riippumatonta
opiskelua.”

\/erkko-opetuksen
muodot Gradiassa

Ohjattu verkko-opintojakso (entinen verkko-

kurssi) on kokonaan verkkoon suunniteltu opin-
tokokonaisuus, jossa opiskelijat tyoskentelevat
itsendisesti, mutta ohjatusti, ohjeistetun aika-
taulun mukaan haluamassaan paikassa. Ohjaus
verkko-opintojaksolla toteutetaan pddosin etd-
nd, mutta verkko-opintojaksolla voidaan mah-
dollistaa myos opiskelijan osallistuminen vapaa-
ehtoiseen ldhiohjaukseen.

Monimuoto-opetuksessa yhdistyvat kasvok-
kain tapahtuva ldhiopetus, verkon vdélitykselld
tapahtuva opetus ja opiskelijan itseopiskelu.
Monimuoto-opetuksessa pyritddn kéyttdmadn
monimuotoisia opetus- ja opiskelutapoja tar-
peen mukaan.

Hybridiopetuksella tarkoitetaan opetustilannet-
ta, jossa opettajalla on opiskelijaryhma samanai-

OHJATTU VERKKO-OPINTOJAKSO
(ent. verkkokurssi)

MONIMUOTO-OPETUS

HYBRIDIOPETUS

ETAOPETUS

kaisesti ldsnd opettajan kanssa samassa luokka-
tilassa sekd etdryhma verkkoyhteyden padssd.
Tadmaé tapa mahdollistaa oppimisen ja tyésken-
telyn luokkatilassa olevan opiskelijaryhman seka
etdopiskelijan tai etaryhmdn valilld samanaikai-
sesti. Usein hybridiopetusta toteutetaan pari-
opettajuutena.

Etdopetus on opetusta ja ohjausta, jossa opet-
taja ja opiskelijat (tai osa opiskelijoista) ovat
fyysisesti eri tilassa, mutta opetusta ja oppi-
mista tapahtuu pddosin samanaikaisesti. Eté-
opetusta voidaan toteuttaa erilaisten tekno-
logioiden vdalitykselld esim. videoneuvottelu,
oppimisympdristét ja viestintdvdlineet kuten
puhelin, sdhkdposti ja chat sekd sdhkoiset liitu-
taulut. Etdopetuksen tavoite on tarjota opintoja
myds niille, jotka eivét voi osallistua perintei-
seen ldhiopetukseen.



Minulla on idea
verkko-opintojaksosta —
mistd Idhden liikkeelle?

©HaNA
ReWIKANEN

Késityén ja kuvataiteen opettaja Oiva Liina oli
opettanut lukion jo ammatillisen puolen opiskeli-
joita jo 20 vuotta. Hén oli kokenut urallaan monen-
laisia mullistuksia tutkinnon perusteiden ja ope-
tussuunnitelman uudistuksista digitalisaatioon.

Oiva teki tyétécin sydamelldadn eikd valittanut tur-
hista, mutta pari asiaa oli jo pitkédn vaivannut hd-
nen mieltddn: Opiskelijat eivét endd osallistuneet
ldhiopetukseen aivan niin innokkaasti kuin hdn
olisi halunnut. Opiskelijat lintsasivat oppitunneilta,
ja Oiva oli kaiken aikaa kirjoittelemassa séhképos-
teja ja Wilma-viestejd puuttuvista kurssisuorituk-
sista. Lisciksi aina l6ytyi joku, joka ei jostain syystd
pddssyt osallistumaan IGhiopetukseen juuri silloin,
kun sité oli tarjolla. Onko oikein, ettd opiskelija jou-
tuu odottamaan uutta suorituskertaa seuraavaan
lukuvuoteen? Opiskelijoiden valmistumisajat pite-
nivdt, ja Oivan hiukset harmaantuivat.

Erédnd syksyisend aamuna Oiva ndki innosta-
van uutisen, jossa pieni kylékoulu oli pelastunut
verkko-opetuksen avulla. Oppilaat pddsivdt opis-
kelemaan 500 kilometrin pddssé sijaitsevassa
pddkoulussa etéyhteyden vdlitykselld. Olihan Oiva
kuullut verkko-opetuksesta ennenkin, mutta nyt
hédn oli valmis tekemddn ratkaisevan askeleen
kohti verkko-opettajuutta.

Hdn ei pelénnyt haasteita vaan otti selvéd verk-
ko-opintojaksoista, joita Jyvédskyldn aikuislukio
tarjosi opiskelijoilleen. Oiva myés osallistui tyévd-
enopiston verkko-opintojaksolle ja sai kokemuk-
sen verkko-opintojaksolla opiskelusta. Han ryhtyi
pohtimaan verkko-opintojaksojen etuja ja saikin
aikaiseksi listan, joka vahvisti héinen uskoaan verk-
ko-opetuksen hyédyllisyydestéd. Néppdirénd kirjon-
tatdiden tekijénd Oiva teki itselleen huoneentau-
lun, johon kirjoitti kauniisti ristipistoin:



Haluan olla
verkko-opettaja.
koska

tarjoan vaihtoehtoisen opiskelutavan
opiskelijoille

luon yksiléllisié ja joustavia opinpolkuja

mahdollistan ajasta ja paikasta
riippumattoman opiskelun

voin auttaa opiskelijoita valmistumaan
nopeammin

kehitén opiskelijan jatko-opinto- ja
tyéelamadtaitoja

kehitdn itseohjautuvuutta, oman ajankdéytén
suunnittelua ja digitaalisia taitoja

opin uutta ja kehityn verkko-opettajana.

%% Verkko-opetuksen
avulla taataan
vksilélliset
ja joustavat
opinpolut Gradian
opiskelijoille!”

Seuraavaksi Oiva marssi esimiehen puheille ja
tiedusteli, mille verkko-opintojaksoille organi-
saatiossa olisi tarvetta. Oiva oli myés valmiiksi
pohtinut, mitkd opintojaksot hdnen mielestcdn
sopisivat toteutettavaksi verkko-opintojaksoi-
na. Mahdollinen yhteistyé kollegan kanssa voisi
myés olla hyva tapa ryhtyd toimeen. Lisdksi piti
vield selvittédd, missd ja miten hén voisi opiskella
verkko-opintojakson rakentamista. Esimies tiesi
kertoa, ettd Intrasta ja Moodlesta l6ytyy eGra-
dia-tiimin tekemdd tukimateriaalia verkko-ope-
tuksen toteutukseen. eGradia jdrjestdd myds
tyépajoja, joissa verkko-opintojakso -ideaa péd-
see rakentamaan tuetusti Moodle-oppimisym-
pdristéon.

Oiva sai verkko-opintojakso -ideansa Idpi ja
ryhtyi opiskelemaan verkko-opetuksen perus-
teita. Oivalle selvisi, ettd verkko-opetus vaatii
onnistuakseen erityisté panostusta etdohjauk-
seen. Hdn selvitti, etté Gradiassa kdytettdvissd
olevia etdohjauksen vdlineitd ovat mm. Teamsin
verkkokokous, séihképosti, Wilma seké Moodlen
omat tyévdlineet, kuten BigBlueButton, keskus-
telualueet ja chatit.

Oiva suorastaan pursusi intoa pddstd suunnit-
telemaan verkko-opintojaksoa — miten téstd
eteenpdin?



Tuumasta toimeen

— verkko-opintojakson
toteutuksessa
huomioitavia asioita

Hyvin suunniteltu on puoliksi tehty.

Olet nyt Oivan esimerkkic seuraten pddtynyt tilanteeseen, jossa

sinun pitdisi tarkemmin kirjoittaa ndkyvdksi verkko-opintojaksosi

toteutus. Suositeltavaa on tehdd suunnitelma eli ns. pedagoginen

kéasikirjoitus, josta selvidé mm. opintojakson suoritustapa,

suoritusaika, ohjauksen tyévdlineet, materiaalit, tehtdvdt,

palautteen anto, arviointitavat jne. Suunnitelman voit tehdd

tekstinkdsittelyohjelmalla. Pyri tekemdcdn suunnitelmastasi niin

tarkka, ettd joku toinen pystyisi ohjeittesi perusteella laatimaan

verkko-opintojakson.

VASTAA SEURAAVIIN KYSYMYKSIIN JA KIRJOITA VASTAUKSESI
LYHYESTI PEDAGOGISEN KASIKIRJOITUKSESI ALKUUN:

KUKA VERKKO-OPINTO-
JAKSON SUORITTAA?

Huomioi opiskelijon  moti-
vaatio, ikd jo osaamistaso
(esim. tietotekniset taidot).
Mieti, miten ndmd ndkyvat
opintojakson  rakenteessa,
tehtdvissd, ohjeistuksissa ja
ohjauksessa.

Mieti myés, onko mahdollista
eriyttdd opetusta opiskelijoi-
den erilaisen osaamisen, ta-
voitteiden ja opiskelutahdin
mukaan?

MIKA ON VERKKO-
OPINTOJAKSON SUORITUS-
AIKA JA -TAPA?

Opintojakso on avoinna
tiettynd ajanjaksona, ja
opiskelijat suorittavat kurs-
sia samaan tahtiin.

=> Materiaali ja tehtavat ndky-
vat opiskelijoille kokonai-

suudessaan jo opintojakson
alkaessa tai ne paljastuvat
vahitellen opintojakson ede-
tessd. Toteutustapa mahdol-
listaa yksilétehtdvien ohella
myods erilaiset ryhmatyot
(opettaja madrad ryhmat tai
opiskelijat ryhmaytyvat itse-
ndisesti).

TAI

Opintojakso on avoinna tiet-
tynd agjanjaksona, ja opiskeli-
jat voivat aloittaa opintojak-
son suorittamisen eri aikaan
(ns. nonstop-periaate).

Opintojakso ndkyy opiske-
lijoille kokonaisuudessaan
jo opintojokson alkaessa.
Yksilotehtavien ohella verk-
ko-opintojaksolla voi olla opis-
kelijoiden vdlistd vuorovaiku-
tusta vaativia tehtdvid, joissa
opiskelijat tyostévat samaa
agihetta joko samaan tai eri

aikaan (ns. yhteisolliset tehta-
vat) — varsinaisia ryhmatoita
on vaikeampi toteuttaa.

TAI

Opintojakso on tdysin avoin
oppilaitostasolla.

=> Opiskelija voi tutustua opin-
tojakson sisdltoon etukdteen
jo miettid, osallistuuko opin-
tojaksolle.

MITA PEDAGOGISTA
MALLIA KAYTAT VERKKO-
OPINTOJAKSOLLA?

Tutustu erilaisiin  pedagogi-
siin malleihin (esim. tutkiva
oppiminen,  projektioppimi-
nen, ongelmaldhtéinen op-
piminen) ja mieti, millainen
malli tukee parhaiten opiske-
lijon oppimisprosessia verk-
ko-opintojaksollasi.



OTA KASIKIRJOITUKSESSA HUOMIOON MYOS SEURAAVAT ASIAT:
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- opettajan tervehdys tekstind tai videona (oleelliset asiat opin-
tojakson suorittamiseen liittyen, tekstissa linkit opiskelusuunni-
telmaan ja tarkempiin suoritusohijeisiin)
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Suoritusaika

- opettajan yhteystiedot

?—‘ Werkkokurssi 14.11.2019-1.3 2020

- ohjausajat ja -tavat
- selkedsti nimetyt linkit muuhun opintojakson sis@lt66n (esim. : _ o _ !

Workkokurssin uutiset -palsta on tarkoiettu yksisuuntaseen vestintaan cpetiajalta opskeljoille. Seat uutset myos sahkoposinsi Jos 8l 588 Kurssia suoritetiua
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5 Chat etachjaukseon Ohjaustavat ja -ajat

Haluatico kysya 1ai keskustolia kurssin suontiameseen littyvista asioista? Tarvitsatko apua osimerkiks: tehtavien tekoon? Opettaja on paikalla Chat-keskustelussa lahichjausasoina
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esimerkiksi verkkokoe vai perustuuko opintojakson arvosana — =R e
tehtyihin tehtaviin) s Lanichjeusajt

- opiskelusuunnitelma, joka pitdd sisdlladn suosituksen opintojak-

Alasivuille seuraavat:

4: Geenitekniikka 5. Sovellusaloja 2. arviointi Kurssiarviointi (tee Jakso 3.
kurssin lopuksi)
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ta opettajalle jo arvioimaan omaa tyétddn opintojaksolla (itsearvi-

ointi). Opettajan yhteystiedot
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materiaalin lisdksi painettu oppikirja.



Opinto-
jakson
suoritus-
tapa ja
tehtavat

Opintojaksolla voidaan kayttdd omia tai opettajatiimin tekemid
materiaaleja (esim. itse laaditut tehtavat, esitykset, opetusvideot
tai videoidut oppitunnit).

Opintojaksolla voidaan kéyttdd internetistd I6ytyvééd materiaalia
(videot, kuvat, linkit muille sivustoille, erilaiset avoimet oppimateriaalit,
tutustu esim. aoe fi).

Opintojakso suoritetaan tekemallé opettajan kokoamat tehtdvat.
Huomioi tehtdvien monipuolisuus ja tehtévien madra sekad laatu..

Opetussuunnitelma tai tutkinnon perusteet ohjaavat tiedollisissa
ja taidollisissa tavoitteissa. Mieti, miten tavoitteet toteutuvat opin-
tojakson tehtdvdssa tai tehtdvissa.

Kéytettavien tehtavien valintaan vaikuttaa se, suorittavatko opis-
kelijat opintojakson samaan vai eri aikaan. Esim. nonstop-periaa-
tetta noudattavilla verkko-opintojaksoilla varsinaisia ryhmatéita
on vaikea toteuttaa. Yhteisollisid tehtdvié on kuitenkin molemmis-
sa tapauksissa mahdollista teettdd.

Huomaa eriyttdminen ja henkilokohtaistaminen tehtévien suun-
nittelussa: luodaan opiskelijolle mahdollisuus valita eri tasoisista
tehtdvisté omien tavoitteiden mukainen oppimispolku tai mahdolli-
suus suorittaa opintojaksosta vain osa (esim. kaikille pakolliset teh-
tavat, syventavat tehtavat, vaihtoehtoiset tehtdvat ja lisGtehtavat
esim. niille, jotka téhtadavat kiitett@vin arvosanoihin).

Esimerkkejé yksilotehtdvista: essee, miellekartta, monivalintateh-
tavd, aukkotehtdvd, tiivistelmd, pienimuotoinen tutkimus, raportti,
uutisvihko, digitaalinen oppimispadivdkirja, blogi, kehittamistyo, vi-
deo, kuvantulkintatehtévé, aineistotehtava.

Esimerkkejé yhteiséllisista tehtdvista: keskustelu, ryhmatyo (esim.
pieni tutkimus ja siitd raportointi), vertaisarviointitehtéva, yhteisolli-
nen kirjoittaminen (esim. wiki, blogi).

Palautteen
antaminen

Arviointi

Palautteen antaminen on jatkuvaa ja kannustavaa. Sité annetaan
sddnnoéllisesti ja ajantasaisesti opiskelijan opiskelutahtia myétaillen.

Palaute tukee opiskelijan oppimista ja ajattelua sekd auttaa opis-
kelijoa arvioimaan oppimistaan kriittisesti.

Palaute voi olla opettajan antamaa, oppimisympdristén rakentei-
siin suunniteltua tai opiskelijan toiselle antamaa vertaispalautetta.

Palautteen annossa vaihtoehtoina ovat mm. kirjallinen tai suullinen
(video tai ddnitiedosto) palaute, jérjestelmdn antama automaatti-
nen palaute (itsestddn korjautuvat tehtéavat, kuten monivalinta- ja
aukkotehtdvat), vertaispalaute jo valmiit mallivastaukset opiskeli-
jan itsearvioinnin apuna.

Opettaja arvioi opiskelijan osaamista ottaen huomioon opintojak-
son tiedolliset ja taidolliset tavoitteet: arviointi voi perustua esimer-
kiksi portfolioon (ei varsinaisia kokeita) tai tehtéviin ja kokeisiin.

Opiskelija arvioi itse osaamistaan omien tai opettajan asettamien
kriteerien pohijalta: opiskelija voi esimerkiksi téayttéd arviointilo-
makkeita opintojakson avainkohdissa tai aihekokonaisuudesta toi-
seen siirryttdessd. Myos oppimispdivdkirjaa voi kayttdad opiskelijan
itsearvioinnin tukena.

Vertaisarviointia voi kdyttdd, jos se sopii opintojakson tehtdviin.
Erityisesti se sopii ryhmatehtaviin.

Opintojakson arviointikriteerit tulee olla opiskelijalla tiedossa heti
opintojakson alussa: Mitd arvioidaan? Miten arvioidaan? Arvioi-
daanko opintojakso arvosanalla vai suoritusmerkinnélla?



Ohjauksen

tyokalupakki

Verkko-opetus vaatii onnistuakseen erityistd panostusta

ohjaukseen. \lerkko-opintojaksoilla ohjaus rakennetaan

osaksi verkko-opintojakson rakenteita ja sitd ylldpidetédn

etdyhteydenpidon avulla. Verkko-opetuksen térkeimpid

ohjauksen tyévdlineitd ovat

© VYhteydenotto opiskelijaan  opintojakson
alussa sdhkopostitse tai Wilman avulla: ter-
vetulotoivotus, mistd opintojakso 6ytyy, mi-
ten liitytddn opintojaksolle ja mitd oppimate-
riaalia opiskelijan on hankittava opintojaksoa
varten (esim. oppikirjatiedot tai mahdolliset
ennakkotehtdvdt.

O Sclked ja oppilaitostasolla yhdenmukainen
opintojakson sivujen rakenne.

© Etdyhteydenpito: sdhkoposti, Wilma, oppi-
misympdriston keskustelu- ja kysymyspalstat
(vertaistuki, neuvoja opettajalta), videoneu-
vottelu (esim. Moodlen BigBlueButton, Team-
sin verkkokokous)

@ Opintojakson suoritusohijeet joko kirjallisena
tai videona oppimisympdristoéssd: opintojak-
son suoritusaika, ohjaustavat jo -ajat, opiske-
lumateriaali (esim. oppikirja- jo oppimateriaa-
litiedot), tietoa tehtdvistd ja niiden arvioinnista
sekd arvioinnista yleisesti.

© Opiskelusuunnitelma (opiskelija miettii omaa
djankayttéddn ja tavoitteitaan opintojaksolla
sekd merkitsee verkko-opiskeluun kaytettd-
vissd olevan opiskeluajan kalenteriinsa).

© Opiskelijan lahtétason testaus tarvittaessa.

@ Selkedt tehtévdkohtaiset ohjeet.

© Kirjallinen tai videomuotoinen ohjeistus teh-
tavissé mahdollisesti kaytettdviin ohjelmiin
(esim. taulukkolaskenta, kuvan piirtdminen tai
miellekartat).

© Tehtdvakohtainen palaute (on ajantasaista
ja kannustavaa sekd ohjaa opiskelijaa arvioi-
maan omaa oppimistaan ja opiskelemaan sen
mukaisesti).

(@ Lisdéiksi erityisesti verkko-opintojaksoilla:
mahdollisuus vapaaehtoisiin ldhitapaami-
siin ja suositus verkko-opintojakson suori-
tusaikataulusta.

OTA HUOMIOON AINAKIN NAMA OHJAUKSEN NAKOKULMAT

VERKKO-OPETUSTA SUUNNITELLESSASI:

[

KETA OHJATAAN?
yksilé, ryhma?

KUKA OHJAA?
opettaja, opinto-ohjaaja, HOKS-ohjaaja, erityisopettaja, opiskeluavustaija,
koulusihteeri, vertaiset?

MITA OHJATAAN?
opintojen etenemistd, sisdallén oppimista, tekniikan ja menetelmien hallintaa?

MILLOIN OHJATAAN?
ennen opintojaksoa, opintojakson aikana, opintojakson jalkeen?

MITEN OHJATAAN?
ohjeet opintojakson suorittamiseen, oppimistehtdvat, tyéskentelytavat,
opintojakson verkkosivujen rakenne, yhteydenpitotavat, palaute?

Verkko-opetus vaatii onnistuakseen
erityistd panostusta ohjaukseen.”



\/erkko-opettajan
ideapankki

Harva verkko-opintojakso on heti tdydellinen. Kun
verkko-opintojakso on toteutettu ensimmdisen
kerran, huomaat varmasti asioita, joita olisi
pitéinyt tehdd toisin. Helpottaaksemme verkko-
opintojaksosi suunnittelua ja toteutusta eGradia-
tiimi on tehnyt listan ideoista, joista suurin

osa on testattu ja koettu hyviksi kéytdnnéssd.
Ideoita kédyttdmdlld verkko-opetuksestasi tulee
sujuvampaa ja vdltat ainakin osan sudenkuopista.

Verkko-
opetus vaatii
onnistuakseen
erityista
panostusta
ohjaukseen.”



ENNEN OPINTOJAKSON ALKUA, KUN OLET
RAKENTAMASSA OPINTOJAKSOA:

Selvitd, miten omassa oppiaineessasi tai
alallasi on toimittu uuden opintojakson pe-
rustamisessa: onko opetettavasta opin-
tojaksosta olemassa valmiiksi rakennettu
Moodlen kurssipohja?

Mit& jos rakentaisit verkko-opintojakson ta-
rinan muotoon tai lisdisit siithen pelillisyytta?

Anna opiskelijalle esimerkkiaikataulu tai suo-
situs siitd, mité asioita tulisi esim. viikon aika-
na opiskella. N&in opiskelijalla on jo opinto-
jakson alussa realistinen kdsitys siitd, kuinka
palion tyotd ja aikaa opintojaksolla opiskelu
vaatii. Tdman pohjalta opiskelija laatii opis-
kelusuunnitelman, jonka tarkoituksena on
ohjata opiskelijaa oman lukujdrjestyksen te-
koon ja tavoitteelliseen opiskeluun. Huomioi
opiskelijoiden erilaiset tavoitteet opintojak-
son ajallisen suorittamisen suhteen - joku
voi haluta suorittaa opintojakson lyhyessdkin
ajassa.

Laita opintojakson verkkosivuille ndkyviin osaa-
mistavoitteet esim. aihe- tai teemakohtaisesti.
Tavoitteiden madrittelyssé voit kayttad apuna
opetussuunnitelmaa tai tutkinnon perusteita.

Tee itsearviointiiomakkeita opintojakson
avainkohtiin esim. ennen vdlikoetta tai siirty-
misté seuraavaan aiheeseen. Ndin opiskelija

pddsee arvioimaan omaa osaamistaan opin-
tojakson eri vaiheissa. Voit myés hyédyntdd
itsearvioinnissa oppimispdivdékirjaa.

Kaytd verkko-opintojakson suunnittelun apu-
na ldhiopintojaksolle tekemddsi ohjelmaa ja
kéytd mahdollisuuksien mukaan samoja teh-
tavid kuin lahiopetuksessa.

Suunnittele verkko-opintojakso sopivan tyo-
laaksi sekad itsellesi ettd opiskelijoille — ei lii-
kaa tehtavia.

Tehtavia laatiessasi pyri kdyttdmaddn erilaisia
tehtévatyyppejd. Pelkat pitkat kirjalliset tuo-
tokset ovat varsin tyolaita.

Arvioitavat tehtdvdt on valittava huolella ja
siten, ettd ne mittaavat monipuolisesti opis-
keltavia asioita. Myés arvioitavien tehtdvien
madrdn tulisi olla kohtuullinen.

Tee arvioitavia tehtavié varten mallivastauk-
set pisteytyksineen. Kun olet miettinyt tehta-
vékohtaiset arviointikriteerit valmiiksi, teh-
tdvien korjaaminen nopeutuu ja palautteen
antaminen on helpompaa. Voit kdyttdd myoés
videopalautetta.

Kaikista tehtdvistd ei tarvitse antaa kirjallista pa-
lautetta. Kayté esim. lomakemuotoisia tehtdvid,

jolloin tehtavét korjautuvat "automaattisesti™

Voit eriytté& opiskelumateriaalin jo tehtavat

erilaisille opiskelijoille sopiviksi - opiskelija ar-
vioi oman ldhtétasonsa (opettajan laatimien
kriteerien pohjalta) tai se madraytyy lahtéta-
sotestin perusteella, minkd jalkeen opintojak-
so etenee yksildllistd polkua pitkin.

Tee opintojakson loppuun palautelomake. Lo-
makkeen avulla opiskelija pédsee arvioimaan
omaa tydskentelyddn ja oppimistaan opinto-
jaksolla sekd arvioimaan opettajan tyoskente-
lyé (esim. ohjauksen madrd ja laatu).

Kun verkko-opintojakso on valmis, testaa se
vield opiskelijan ndkoékulmasta: toimivatko
linkit, ndkyvatkoé kuvat ja videot jne.

OPINTOJAKSON AIKANA, KUN OPETAT
OPINTOJAKSOLLA:

Jaksoon sidotulla verkko-opintojaksolla voi
opiskelumateriaalia ja tehtdvid paljastaa vd-
hitellen. Opintojaksolla voi olla valietappeja,
jotka pitéid saavuttaa tietyssé ajassa, jotta
voi jatkaa opiskelua eteenpdin.

Kay lapi palautetut tehtdvat mahdollisimman
pian. Valitse viikosta pari paivad, joina kes-
kityt muutaman tunnin ajan verkko-opinto-
jakson tehtdvien korjaamiseen ja palautteen
antamiseen.

Tee opintojakson opiskelijoista taulukko (huo-
mioi GDPR), johon merkitset opintojakson
suorittamiseen vaadittavat tehtdvat jo tiedot

tehtdvien suorittamisesta (esim. sanallinen
palaute, suoritettu merkintd, pisteet, arvo-
sana). Voit kdyttdd myods oppimisympdriston
valmiita arviointitaulukoita ja koonteja.

Pyri ohjaamaan opiskelijaa pitdmdaan kiinni
aikatauluista ja anna kannustavaa palautet-
ta. Seuraa oppimisympdristéssd mahdolli-
sesti tarjolla olevaa oppimisanalytiikkaa ja
ota yhteys opiskelijaan, jos tyéskentely opin-
tojaksolla ei etene.

OPINTOJAKSON PAATYTTVA:

Kaytd samaa Moodle-opintojaksoasi kaikille
opetusryhmillesi ryhmd&avainten avulla (suo-
siteltu tapa). Tarvittaessa voit pyytad kopi-
on opintojaksostasi uudelle opetusryhmadlle.
Opintojakso siirtyy opiskelijalla "Menneisiin
kursseihin”, kun han on suorittanut opintojak-
solla vaadittavat tehtdvat. Talldin opintojak-
son kdyneet opiskelijat pddsevdat edelleen nd-
kemadn opetusmateriaalin ja palauttamansa
tehtavat.

Tee tarvittavat muutokset opintojakson ra-
kenteeseen, tehtdviin, ohjeistuksin jne. oman
arviosi ja opiskelijoilta saamasi palautteen pe-
rusteella.

Kéy la@pi verkko-opintojakson osallistujalista ja
laita viestid niille opiskelijoille, joilla opintojakso
on vield kesken: kannusta opiskelijoa suoritta-
maan verkko-opintojakso loppuun.



\/erkko-opettajan

muistilista

Varsinaiseen verkko-opintojakson pitdmiseen kuuluu monenlaista muistettavaa. Ajankdytén hallin-
taa varten eGradia-tiimi on koonnut yhteen verkko-opintojaksolla opettajan tyéhon kuuluvia vaiheita
tyotehtdvineen. Muistathan kuitenkin, ettd et ole 24 tuntia vuorokaudessa verkko-opettaja. Merkitse
omaan tydjdrjestykseesi ajankohdat, jolloin kaytdt opetusresurssiasi verkko-opintojakson toihin.

ENNEN OPINTOJAKSON ALKUA

Uuden opetusryhmdn kutsuminen
Moodlen olemassa olevalle
opintojaksolle (suositeltu tapa) tai
tarvittaessa kopion tekeminen
aiemmin pidetystd opintojaksosta.

Opintojakson verkkosivujen pdaivitys:

opintojakson Iéhiohjausaikataulun
paivitys, toimiiko tehtévien palautus,
linkkien toimivuus, opiskelijandakymadn
tarkistaminen.

OPINTOJAKSON ALUSSA

Aloitusviesti: tervetulotoivotus,
suoritusaika, liittyminen opintojaksolle
(esim. liittymisavaimen kaytto),
oppimateriaalitiedot, digivalineiden
opastus, mahdolliset ennakkotehtavat.

OPINTOJAKSON AIKANA

Opiskelusuunnitelmien lapikaynti ja kommentointi.

Opiskelijoiden kysymyksiin vastaaminen
(opastusta tehtdvien tekoon ja tarkennuksia
opintojakson suorittamiseen).

Aloitusviestit ja ohjeistus opintojakson
myo6hemmin aloittaville opiskelijoille.
Tehtavien lapikaynti ja ohjaavan palautteen
antaminen verkkotehtavista sekd arvioitavien
tehtavien pisteytys (esim. 1—-2 kertaa viikossa).
Etdohjaus verkon vdlityksella (esim. chat

ja Moodlen BigBlueButton) ja mahdolliset
|Ghiohjaustuokiot (esim. tunti viikoittain koko
opiskeluryhmadle).

Henkil6kohtainen yhteydenotto opiskelijaan,
jos esim. opintojakso ei etene tai opiskelijaa ei
ilmoittautumisesta huolimatta ndy opintojaksolla.

OPINTOJAKSON LOPUKSI

Palautteen kerééminen
opiskelijoilta (itsearviointi
ja opettajan tyon arviointi).
Opintojakson

arviointi opiskelijalle
henkilokohtaisesti
oppimisympdristéon tai
Wilmaan (opintojakson
padttava palaute).
Arvosanan laitto Wilman
opintojaksopdivdkirjaan.



Tekijcinoikeudet
verkko-opintojaksolla

KENELLA ON TEKIJANOIKEUS SINUN
TEKEMAASI VERKKO-OPINTOJAKSOON?

“Tekijcéinoikeus kuuluu henkildlle, joka
on teoksen tekijd, ellei muuta ole
sovittu. Opettajalla on tekijénoikeus
omiin aineistoihinsa mukaan lukien
opettajan esimerkiksi koulun sisdiseen
verkkoon laatiman aineiston, ellei

hén ole siirtdnyt tétd oikeuttaan
esimerkiksi oppilaitokselle.
Tekijéinoikeuden siirtymisestd on voitu
esimerkiksi sopia tyésopimuksella tai
erillisellé sopimuksella.”

(Kopiraitti: “Opettajan oma aineisto tietoverkossa”)

Esimerkiksi Creative Commons -lisenssin avul-
la voit jakaa tekijénoikeuksiasi. Lisenssilla voit

madrdatd, mitkd tekijédnoikeuslain suomista yk-
sinoikeuksista piddt itselldsi ja mitkda jaat muil-
le. CC-lisensoiduissa teoksissa ldhtooletuksena
on se, ettd kayttdja voi hyédyntad teosta (esim.
esittdd tai kopioida) ilman erillistd lupaa. Perus-
oikeutta voidaan rajoittaa kayttamalla erilai-
sia ehtoja. Lisenssejd voi olla yhdelld teoksella
useita.

Kaytdmme tdssda oppaassa CC BY-NC-SA 4.0
-lisenssiad (Nimed, EiKaupallinen, JaaSamoin:
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-
sa/4.0/deed.fi).

Lisenssin mukaan muut voivat kopioida, valit-
taa, levittdd jo esittada alkuperdisté teostamme
ja siitd muokattua versiota edellyttden, ettd he
mainitsevat nimemme alkuperdisind tekijoi-
nd ja kayttavdat teosta tai muokattua versiota
epdkaupallisesti. Liséksi muut voivat julkaista
oppaastamme muokattuja teoksia vain samalla
lisenssilld, jolla tdmd opas on julkaistu.

©Hanna
Revikanen

CC-LISENSSIT PAHKINANKUORESSA:

©

CCO- eli "cc nolla” -merkintd tarkoit-
taa sita, ettd tekij@ haluaa luopua kai-
kista yksinoikeuksistaan. Merkintaad
suositellaan  kdaytettavdksi tietoai-
neistojen metadataan ja myds tieteel-
listen tietoaineistojen julkaisuun.

BY- ja ByAttribution eli Nimed-merkin-
néat tarkoittavat sitd, ettd muut voivat
kopioida, valittad, levittdd ja esittad
alkuperdistd teostasi ja siité muokat-
tua versiota vain, jos he mainitsevat
nimesi alkuperdisend tekijana.

NC-, NonCommercial- eli EiKaupalli-
nen-merkinndt tarkoittavat sitd, ettd

T I.O,;ILHSQ

muut voivat kopioida, valittad, levit-
tad ja esittad alkuperdistd teostasi ja
siitd muokattua versiota vain, jos he
kayttavat sitd epdkaupallisesti.

ND-, NoDerivatives- eli EiMuutok-
sia-merkinndt tarkoittavat sitd, ettd
muut voivat kopioida, vdlittad, levit-
tdd jo esittdd alkuperdistd teostasi,
jos he eivdt tee siitd muokattuja ver-
sioita.

SA-, ShareAlike- eli JaaSamoin-mer-
kinnét tarkoittavat sitd, ettd muut
voivat julkaista teoksestasi muokat-
tuja teoksia vain silld lisenssilld, jolla
teoksesi on julkaistu


https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fi
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fi

Millaista materiaalia

voin lisdata verkko-
opintojaksolleni suljetussa
oppimisympdristossa?

VVOIN LISATA

1

10

n

12

13

14

teoksia, kun tekijoéiden kuolemasta on kulunut yli 70 vuotta

itse ottamiani valokuvia ja itse kuvaamiani videoita, kunhan ne eivat loukkaa ketéén
kuvia, videoita tai ddnitteitd, joihin olen kysynyt luvan suoraan teosten tekijélta
kuvia, musiikkia, videoita ja @d@nitehosteita, joissa on esim. CC-lisenssi
tavanomaisia valokuvia, jotka ovat yli 50 vuotta vanhoja

selittévid piirustuksia

taulukoituja mittaustuloksia ja yksittdisid matemaattisia tehtdvid

materiaalia, joka on skannattu oppikirjasta, painetusta kirjasta, sanomalehdestd,
aikakauslehdestd, tutkimusraportista, kdyttéoppaasta, sarjakuvista tai verkkosivuilta.
Skannata saa enintddn 15 sivua kirjaa tai sdhkoista kirjaa kohden (kuitenkin enintcicin
15 % julkaisusta), verkkosivulta 20 sivua, nuoteista 10 sivua. (Aineisto saa olla
opetusryhmdn saatavilla opintojakson tai opintokokonaisuuden ajan. Materiaali saa
opintojakson pddtyttyd jGaddd opettajan itsensd saataville ja hdn voi ottaa aineiston
uudelleen kayttéon.)

lyhyitd lainauksia eli ns. sitaatteja julkaistusta teoksesta, jotka hyddyttdvat omaa tyota
ja liittyvat siihen

Examina-palvelusta vanhojen ylioppilaskokeiden aineistoja Kopioston kopiointiluvan
kulloinkin voimassa olevien ehtojen mukaisesti

linkkej@ muihin verkkosivustoihin

linkkej& Youtube-videoihin tai muihin videoihin. Myés videon upottaminen on sallittua.
Muista tarkistaa, ettd video on ladattu palveluun oikeudenhaltijan luvalla

linkkejd videoihin tai ddnitteisiin, jotka ovat Ylen Areenassa tai Eldvdssa arkistossa.

opetustilanteista tehtyjd tallenteita. Jos tallenteessa ndkyy tai kuuluu opiskelijoita,
kerro opiskelijoille etukdateen, ettd opetus tallennetaan ja pyyda heiltd lupa
tallentamiseen esim. Wilma-viestind tai Wilmasta [6ytyvalla lupalomakkeella. Voit
myds tallentaa vain osan opetustilanteesta, esim. oman osuutesi.

Kun kdéiytdit toisen
materiaalia, muista aina
mainita tekija ja Icihde.

Linkityksessdi ja
upotuksessa ei ole pakko
viitata Idhteeseen,

mutta se on hyvdn tavan
mukaista.

Mistd loydén verkko-opintojaksolle vapaasti kéytettdvic
kuvia, videoita, musiikkia ja édnitehosteita?

HAKUKONEET:

https://search.creativecommons.org/?lang=fi

http://images.google.com/advanced_image_
search?hl=fi

Valitse sivun alaosasta kohdasta kéyttéoikeu-
det: Vapaasti kdytettdvissd tai jaettavissa

KUVAT:

https://pixabay.com/
http://www.freeimages.com/
https://www.wpbeginner.com/showcase/16-
sources-for-free-public-domain-and-ccO-
licensed-images

MUSIHKKI:

https://www.jomendo.com/en
http://freemusicarchive.org/

AANITEHOSTEET:

http://soundscrate.com/


https://search.creativecommons.org/?lang=fi
http://images.google.com/advanced_image_search?hl=fi  
http://images.google.com/advanced_image_search?hl=fi  
https://pixabay.com/
http://www.freeimages.com/
https://www.wpbeginner.com/showcase/16-sources-for-free-public-domain-and-cc0-licensed-images
https://www.wpbeginner.com/showcase/16-sources-for-free-public-domain-and-cc0-licensed-images
https://www.wpbeginner.com/showcase/16-sources-for-free-public-domain-and-cc0-licensed-images
https://www.jamendo.com/en
http://freemusicarchive.org/
http://soundscrate.com/

Kdasitteet

Etdohjauksessa opiskelijan opis-
kelua tuetaan kayttden erilaisia
etdviestimid. Etdohjaus tapahtuu
esim. puhelimen, sdhképostin,
chatin tai videoneuvotteluvali-
neen (esim. Moodlen BigBlueBut-
ton tai Teams- kokous) avulla.

Etdopetus on opetusta, jossa
opettaja ja opiskelijat (tai osa
opiskelijoista) ovat fyysisesti eri
tilassa, mutta opetusta ja oppi-
mista tapahtuu padosin saman-
aikaisesti.

GDPR (General Data Protection
Regulation) EU:n yleinen tieto-
suoja-asetus

Hybridiopetus on opetustilan-
ne, jossa opiskelijoita on saman-
aikaisesti ldsnd opettajan kans-
sa samassa luokkatilassa sekd
etdnd verkkoyhteydelld.

Lahiohjaus on opiskelijan oppi-
misen ohjausta, jossa opettaja
ja opiskelija ovat fyysisesti sa-
massa tilassa.

Monimuoto-opetuksessa yh-
distyvat kasvokkain tapahtuva
IGhiopetus, verkon vdlityksella
tapahtuva opetus ja opiskelijan
itseopiskelu esim. ohjatun verk-

ko-opintojakson avulla. Moni-
muoto-opetuksessa  pyritddn
kayttédmadn monimuotoisia
opetus- ja opiskelutapoja tar-
peen mukaan.

Nonstop-periaate viittaa sii-
hen, ettd opiskelijalla on mah-
dollisuus itse valita opintojen
(opintojakson,  opintokokonai-
suuden tms.) aloitusajankohta
jo suorittaa opinnot omassa
tahdissaan, yleensd kuitenkin
tiettyjen aikaraamien sisdllg.

Opintojakso tarkoittaa tiettynd
aikana jarjestettdvéd opintoko-
konaisuutta, kuten ammatillisen
koulutuksen teema, tutkinnon-
osa tai lukion opintojakso (tdssd
oppaassa kaytettynd).

Oppimisanalytiikalla tarkoite-
taan opiskelijoiden oppimista-
pahtumissa tuottaman datan
mittaamista, kerdémistd, ana-
lysointia ja raportointia. Da-
tan avulla oppimista voidaan
tukea, kehittéd jo optimoida.
Sen avulla on myés mahdollista
kehittad kaytettdvad oppimis-
ympdristéd sekd oppimateri-
aaleja.

Pedagoginen malli on opetuk-
sen suunnittelun apuvdline, joka

luo ja suuntaa oppimis- ja ope-
tusprosessia.

Teos on tekijdn itsendinen ja
omaperdinen luomistydn tuote
riippumatta sen tekotavasta ja
ilmenemismuodosta.

VVerkko-opetus on opetusta
tietoverkon avulla. Verkko-ope-
tuksessa hyddynnetddn tieto-
ja viestintdteknologiaa. Verk-
ko-opetuksen muotoja ovat
esimerkiksi monimuoto-opetus
sekd ohjattu etdopetus.

V/erkko-opintojakso on koko-
naan verkkoon suunniteltu opin-
tokokonaisuus, jossa opiskelija
tyoskentelee ohjatusti ohjeiste-
tun aikataulun mukaan halua-
massaan paikassa.

Verkko-oppimisympdristot ovat
internetiss@ toimivia ohjelmisto-
jo jo sivustoja, joissa opettajat ja
opiskelijat tydskentelevdit tietoko-
neiden ja verkkoyhteyksien avulla.

Yhteisélliset tehtdvat ovat
opiskelijoiden vdlistd vuorovai-
kutusta vaativia oppimistehtd-
vid, joissa opiskelijat tydskente-
levat saman aiheen parissa joko
samaan tai eri aikaan.
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